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Plateforme d’achats de Hitachi
Gestion des utilisateurs

Gestion des fournisseurs JAGGAER
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Sous-utilisateur du fournisseur
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1. Aperçu de l’opération

Système de gestion des fournisseurs

Sous-utilisateurs du fournisseur Super-utilisateurs du fournisseur

1. Demande 
d’enregistrement 

d’un utilisateur

2. Enregistrement 
des sous-utilisateurs 
(Web)

Processus 
d’enregistrement

Envoyer un e-mail avec le 
nom d’utilisateur et 
l’URL pour définir 
le mot de passe

3. Vérifiez l’e-mail

4. Se connecter au système

5. Confirmer les profils 
d’utilisateur 

Se lancer avec le système

Procédez à l’enregistrement du sous-utilisateur du fournisseur, selon le 
processus suivant. 
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2. Manuel d’utilisation

2-1. Connexion du super utilisateur Fournisseur au système de gestion 
des fournisseurs

(1) Cliquez sur « Interlocuteurs »

Super utilisateur

3. Vérifiez 
l’e-mail

2. Enregistrement 
des sous-utilisateurs

1. Demande 
d’enregistrement 
d’un utilisateur

4. Connexion au 
système YUI

6. Accès aux 
Achats

5. Confirmer les 
profils 
d’utilisateur 
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2. Manuel d’utilisation

2-2. Activation d’un sous-utilisateur - Existant

Veuillez vérifier les utilisateurs existants sur votre profil et leur accès au portail. Si 
l’utilisateur que vous souhaitez activer existe, vous pouvez le modifier pour lui 
permettre d’accéder au portail.

Super utilisateur

(2) Cliquez sur « Modifier »

1. Demande 
d’enregistrement 
d’un utilisateur

2. Enregistrement 
des sous-utilisateurs

3. Vérifiez 
l’e-mail

4. Connexion au 
système YUI

5. Confirmer les 
profils 
d’utilisateur 

6. Accès aux 
Achats
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2. Manuel d’utilisation

2-3. Mise à jour des informations sur l’utilisateur

(3) Saisissez les informations de l’utilisateur

(5) Cliquez sur 
« Enregistrer »

(2) Sélectionnez l’accès au portail &
Autorisation Fournisseur_Hitachi Rail

Super utilisateur

(4) Sélectionnez Accès au portail et autorisation 
Fournisseur_Hitachi Rail

1. Demande 
d’enregistrement 
d’un utilisateur

2. Enregistrement 
des sous-utilisateurs

3. Vérifiez 
l’e-mail

4. Connexion au 
système YUI

5. Confirmer les 
profils 
d’utilisateur 

6. Accès aux 
Achats
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2. Manuel d’utilisation

2-4. Activation d’un sous-utilisateur - Nouveau

Veuillez vérifier les utilisateurs existants sur votre profil et leur accès au 
portail. Si l’utilisateur que vous souhaitez activer n’existe PAS, suivez les 
étapes ci-dessous.

Super utilisateur

(6) Cliquez sur 
« Ajouter un nouvel 
utilisateur »

1. Demande 
d’enregistrement 
d’un utilisateur

2. Enregistrement 
des sous-utilisateurs

3. Vérifiez 
l’e-mail

4. Connexion au 
système YUI

5. Confirmer les 
profils 
d’utilisateur 

6. Accès aux 
Achats
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2. Manuel d’utilisation

2-5. Ajouter un nouvel utilisateur

(9) Cliquez sur 
« Enregistrer »

(7) Saisissez les informations 
de l’utilisateur

Super utilisateur

(8) Sélectionnez Accès au portail 
et autorisation Fournisseur_Hitachi Rail

1. Demande 
d’enregistrement 
d’un utilisateur

2. Enregistrement 
des sous-utilisateurs

3. Vérifiez 
l’e-mail

4. Connexion au 
système YUI

5. Confirmer les 
profils 
d’utilisateur 

6. Accès aux 
Achats
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2. Manuel d’utilisation

3-1. Le sous-utilisateur reçoit un e-mail

Sous-utilisateur

(10) Cliquez sur l’URL pour définir le mot de passe

3. Vérifiez l’e-mail
2. Enregistrement 
des sous-utilisateurs

1. Demande 
d’enregistrement 
d’un utilisateur

4. Connexion 
au système 
YUI

6. Accès aux 
Achats

5. Confirmer les 
profils 
d’utilisateur 
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2. Manuel d’utilisation

4-1. Réinitialisez le mot de passe

Sous-utilisateur

(11) Saisissez le nouveau 
mot de passe

(12) Cliquez sur 
« Enregistrer »

1. Demande 
d’enregistrement 
d’un utilisateur

2. Enregistrement 
des sous-utilisateurs 3. Vérifiez l’e-mail

4. Connexion 
au système 
YUI

5. Confirmer les 
profils 
d’utilisateur 

6. Accès aux 
Achats
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2. Manuel d’utilisation

5-1. Connectez-vous et vérifiez les informations du profil utilisateur

Sous-utilisateur

(13) Cliquez sur le lien 
« Paramètres du compte »

(14) Mise à jour des informations / Réglage de la langue

(15) Cliquez sur 
« Enregistrer »

1. Demande 
d’enregistrement 
d’un utilisateur

2. Enregistrement 
des sous-utilisateurs 3. Vérifiez l’e-mail

4. Connexion 
au système 
YUI

5. Confirmer les 
profils 
d’utilisateur 

6. Accès aux 
Achats
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2. Manuel d’utilisation

6-1. Pour accéder aux RFx (demandes d’information)/Contrats

Sous-utilisateur

(16) Cliquez sur « Demandes ».

1. Demande 
d’enregistrement 
d’un utilisateur

2. Enregistrement 
des sous-utilisateurs 3. Vérifiez l’e-mail

4. Connexion 
au système 
YUI

5. Confirmer les 
profils 
d’utilisateur 

6. Accès aux 
Achats




