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Plataforma de compras de Hitachi
Gestión de usuarios

Gestión de proveedores en el portal de JAGGAER
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Subusuario del proveedor
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1. Resumen de las operaciones

Sistema de gestión de proveedores

Subusuarios del proveedor Superusuario del proveedor

1. Solicitud de 
registro

de un usuario

2. Registro del 
subusuario (web)

Proceso de 
registro

Envío de un correo electrónico 
con el nombre de usuario y la 

URL para configurar la 
contraseña

3. Comprobación del 
correo electrónico

4. Inicio de sesión en 
el sistema

5. Confirmación de los 
perfiles de usuario 

Inicio del uso

Registre los subusuarios del proveedor según el siguiente diagrama de 
flujo. 
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2. Manual de instrucciones

2.1. Inicio de sesión del superusuario del proveedor en el sistema de 
gestión de proveedores

(1) Haga clic en «Contact People» (Personas de contacto)

Superusuario

3. Comprobación 
del correo 
electrónico

2. Registro de 
un subusuario

1. Solicitud de 
registro de un usuario

4. Inicio de 
sesión en el 
sistema YUI

6. Acceso a 
compras

5. Confirmación de 
los perfiles de 
usuario 
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2. Manual de instrucciones

2.2. Activación de un subusuario (existente)

Compruebe los usuarios existentes en su perfil y su estado de acceso al portal; si 
el usuario que desea activar ya existe, puede editarlo para habilitar el acceso.

Superusuario

(2) Haga clic en «Edit» (Editar)

3. Comprobación 
del correo 
electrónico

2. Registro de 
un subusuario

1. Solicitud de 
registro de un usuario

4. Inicio de 
sesión en el 
sistema YUI

6. Acceso a 
compras

5. Confirmación de 
los perfiles de 
usuario 
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2. Manual de instrucciones

2.3. Actualización de la información del usuario

(3) Introduzca la información del usuario

(5) Haga clic en 
«Save» (Guardar)

(2) Seleccione «Portal Access» (Acceso al portal) y
el permiso «Supplier_Hitachi Rail» (Proveedor_Hitachi Rail)

Superusuario

(4) Seleccione «Portal Access» (Acceso al portal) 
y el permiso «Supplier_Hitachi Rail» (Proveedor_Hitachi Rail)

3. Comprobación 
del correo 
electrónico

2. Registro de 
un subusuario

1. Solicitud de registro 
de un usuario

4. Inicio de 
Sesión en el 
sistema YUI

6. Acceso a 
compras

5. Confirmación de 
los perfiles de 
usuario 
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2. Manual de instrucciones

2.4. Activación de un subusuario (nuevo)

Compruebe los usuarios existentes en su perfil y su estado de acceso al 
portal; si el usuario que desea activa NO existe, siga los pasos descritos 
a continuación.

Superusuario

(6) Haga clic en «Add New» (Añadir nuevo)

1. Solicitud de registro 
de un usuario

2. Registro de 
un subusuario

3. Comprobación 
del correo 
electrónico

4. Inicio de 
Sesión en el 
sistema YUI

5. Confirmación de 
los perfiles de 
usuario 

6. Acceso a 
compras
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2. Manual de instrucciones

2.5. Agregación de un nuevo usuario

(9) Haga clic en 
«Save» (Guardar)

(7) Introduzca la información del usuario

Superusuario

(8) Seleccione «Portal Access» (Acceso al portal) y el 
permiso «Supplier_Hitachi Rail» (Proveedor_Hitachi Rail)

1. Solicitud de registro 
de un usuario

2. Registro de 
un subusuario

3. Comprobación 
del correo 
electrónico

4. Inicio de 
Sesión en el 
sistema YUI

5. Confirmación de 
los perfiles de 
usuario 

6. Acceso a 
compras
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2. Manual de instrucciones

3.1. Envío de un correo electrónico al subusuario

Subusuario

(10) Haga clic en la URL para configurar la contraseña

3. Comprobación del 
correo electrónico

4. Inicio de 
sesión en el 
sistema YUI

6. Acceso a 
compras

5. Confirmación 
de los perfiles de 
usuario 

1. Solicitud de registro 
de un usuario

2. Registro 
de un 
subusuario



© Hitachi, Ltd. 2016. All rights reserved. 9

2. Manual de instrucciones

4.1. Restablecimiento de la contraseña

Subusuario

(11) Introduzca la nueva contraseña

(12) Haga clic en «Save» (Guardar)

4. Inicio de 
sesión en el
sistema YUI

6. Acceso a 
compras

5. Confirmación de 
los perfiles de 
usuario 

1. Solicitud de registro 
de un usuario

2. Registro 
de un 
subusuario

3. Comprobación 
del correo 
electrónico
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2. Manual de instrucciones

5.1. Inicio de sesión y comprobación de la información del perfil de 
usuario

Subusuario

(13) Haga clic en el vínculo «Account Settings» 
(Configuración de la cuenta)

(14) Actualice la información y configure el idioma

(15) Haga clic en 
«Save» (Guardar)

3. Comprobación 
del correo 
electrónico

2. Registro 
de un 
subusuario

1. Solicitud de registro 
de un usuario

4. Inicio de sesión 
en el sistema YUI

6. Acceso a 
compras

5. Confirmación de 
los perfiles de usuario 
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2. Manual de instrucciones

3. Comprobación
del correo 
electrónico

2. Registro de
un subusuario

1. Solicitud de 
registro de un usuario

4. Inicio de 
sesión en el 
sistema YUI

6.1. Acceso a solicitudes RFx/contratos

Subusuario

(16) Haga clic en «Requests» (Solicitudes)

6. Acceso a 
compras

5. Confirmación 
de los perfiles 
de usuario 




