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1.Step-by-Stepガイダンス
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お取引先様用マニュアル

1.お取引先様用ランディング画面／アクセス

(1) ログイン後、ダッシュボード経由で
受信した契約書に
アクセスできます
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1.1.1. または、システムを操作して契約書にアクセスすることができます。

1.1.2.招待された契約書を開く

お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

(2) 確認のために招待された
契約書をクリック

(1)“Sourcing（調達）” > “Contracts（契約書）”
> “My Contracts（私の契約書）” サブメニューをクリック
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お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

1.1.3.契約書の確認

(3) 契約書の基本情報が
Details（詳細） > Settings（設定）の下に表示されます
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お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

1.1.4.契約書の確認

(4) Contents Management（コンテンツ管理） > MCDに進める

(6) 確認後、‘Accept（合意する）／Decline（合意しない）’のいずれかを選択する
または、次の選択肢が表示されている場合は、
‘Create a Counter Proposal（対抗案の作成）’をクリックする

(5) View Document（文書を表示）をクリックして契約書を開き
内容を確認する
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お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

1.1.5.契約書の確認

(8) ここをクリックすると
変化点をハイライトすることができます

(7) 前ページに表示の‘View document（文書を表示）’をクリックすると
文書の詳細を
確認することができます

(9) 確認後、‘Back（戻る）’をクリック
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お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

1.1.6.契約書の返送

(10) 提案の内容に ‘Accept（合意する）／Decline（合意しない）’
のいずれかが選択できます
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お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

1.1.7.契約書の返送

(11) コメントを記入

(12) ‘Accept（合意する）／Decline（合意しない）’のいずれかを選択
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お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

1.1.8.対抗案の作成

(13) 対抗案を作成する選択肢があり
作成する意志がある場合は、
‘Create Counter Proposal（対抗案の作成）’をクリック
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お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

1.1.9.対抗案の作成

(14) ‘Edit（編集）’をクリック

(15) 編集作業をスタートするため、文書をワード形式で開くことに合意する
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お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

1.1.10.対抗案の作成

(17) 編集作業の完了後、ここを
クリックすると、更新した内容を
ツールに送信します

(16) 当該の文書がワード形式で表示されると、
内容の変更が可能になります

(18) 画面を閉じる

(19) ワードを閉じてから、調達プラットフォーム上で
変化点を‘Save（保存）’する
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お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

1.1.11.対抗案の返送

(20) 対抗案を
日立に提出する
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お取引先様用マニュアル1.Step-by-Stepガイダンス

1.1.12.対抗案の返送

(21) コメントを記入

(22) 対抗案の送信
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2.メッセージボード

15

契約書のサポートに関するお問い合わせ

お問い合わせの際は、Ｅメールではなく日立調達プラットフォームのメッセージ
ボードをご利用ください。これは、契約書の担当者から一貫した回答をお届けし、
回答の追跡を可能とするためです。
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2.1. – ツールの使用 メッセージング ボード

(2) 件名の入力

(5) メッセージを送信する

(4) 添付ファイルがあれば添付してください

(3) メッセージ本文を入力してください

(1) 「メッセージ」領域 > 「メッセージの作成」に移動します。

メッセージボード お取引先様用マニュアル




