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1. Guida passo passo
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Manuale fornitore

1. Schermata di arrivo/accesso fornitore

(1) Puoi accedere al Contratto che ti è stato
inviato tramite il
Pannello di controllo al momento dell’accesso
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1.1.1. In alternativa, puoi navigare nel sistema fino ai Contratti

1.1.2. Apri il Contratto per cui hai ricevuto l’invito 

Manuale fornitore1. Guida passo passo

(2) Fai clic sul Contratto che hai
ricevuto in visione

(1) Fai clic su “Sourcing” > “Contratti” > sottomenu “I miei Contratti”
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Manuale fornitore1. Guida passo passo

1.1.3. Revisione Contratto

(3) Informazioni di base contratto
compare sotto Dettagli > Impostazioni
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Manuale fornitore1. Guida passo passo

1.1.4. Revisione Contratto

(4) Vai a Gestione contenuti > MCD

(6) Al termine, fai clic su “Accetta/Rifiuta”
oppure se è disponibile l’opzione,
puoi “Creare una controproposta”

(5) Fai clic su Visualizza documento per aprire il contratto
e iniziare la revisione
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Manuale fornitore1. Guida passo passo

1.1.5. Revisione Contratto

(8) Puoi evidenziare
le modifiche facendo clic qui

(7) Dopo aver fatto clic su “Visualizza documento” come visualizzato
sulla pagina precedente, puoi revisionare il dettagli
del documento

(9) Dopo la revisione, fai clic su “Indietro”
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Manuale fornitore1. Guida passo passo

1.1.6. Restituzione Contratto

(10) Puoi “Accettare o Rifiutare”
la proposta
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Manuale fornitore1. Guida passo passo

1.1.7. Restituzione Contratto

(11) Aggiungi eventuali commenti

(12) Azione di Approvazione o Rifiuto
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Manuale fornitore1. Guida passo passo

1.1.8. Creazione di una Controproposta

(13) Se hai l’opzione di creare una controproposta
e desideri inviarla, fai clic su “Crea
controproposta”
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Manuale fornitore1. Guida passo passo

1.1.9. Creazione di una Controproposta

(14) Fai clic su “Modifica”

(15) Conferma per aprire in Word e continuare a modificare
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Manuale fornitore1. Guida passo passo

1.1.10. Creazione di una Controproposta

(17) Una volta terminato, fai clic qui
Questo rimanderà gli aggiornamenti
nello strumento

(16) Il documento si aprirà in
Word consentendoti di modificare

(18) Ora è possibile chiudere

(19) Dopo la chiusura di Word, “Salva”
diventa Piattaforma di sourcing
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Manuale fornitore1. Guida passo passo

1.1.11. Restituzione di una Controproposta

(20) Puoi rispedire la
controproposta a Hitachi
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Manuale fornitore1. Guida passo passo

1.1.12. Restituzione di una Controproposta

(21) Aggiungi eventuali commenti

(22) Invia controproposta
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2. Sistema di messaggistica
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Per domande di assistenza Contratti

Per le domande, utilizza il Sistema di messaggistica della Piattaforma di 
sourcing Hitachi anziché le e-mail, così sarà possibile tracciare le risposte 
date dalla persona responsabile del Contratto.
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2. Sistema di messaggistica

2.1. – Utilizzo degli strumenti Messaging Board

(2) Inserisci il titolo dell'oggetto

(5) Invia messaggio

(4) Allega eventuali allegati

(3) Corpo del messaggio di input

(1) Passare all'area Messaggi > Crea messaggio

Manuale fornitore




