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日立採購平台
回覆日立的 RFx（請求資訊、建議和報價）
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1.流程概覽
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1.1 流程概覽

▼截止日期

在
YUI 系統
填寫回覆

透過
YUI 系統
向買方
提交回覆

[買方] 
審核／
評估

[買方]
向供應商

發出
RFQ

供應商
收到
YUI 系統的
電郵

供應商

買方／
類別
經理

使用日立採購平台：
1. 供應商將能夠追蹤 RFQ 狀態
[即任何指定的 RFQ 是否已開啟、待評估、已評估、已授予、已結束、已失效等]
2.供應商在獲得授予 RFQ 時會收到通知
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2.操作手冊
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2.逐步指引
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供應商手冊

2.1.供應商填寫回覆 2.2.向買方／類別經理提交回覆

供應商登陸畫面／存取

(1) 您可以在登入後
在儀表板存取
您獲邀請參與的 RFQ
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2.1.1.或者，您可以將系統導覽至「RFQ」

2.1.2.開啟您獲邀請參與的 RFQ  

供應商手冊2.逐步指引

(2) 點擊您獲邀請
參與的 RFQ 

2.1.供應商填寫回覆 2.2.向買方／類別經理提交回覆

(1) 點擊「Sourcing」（採購）>「RFQs」>「My RFQs」（我的詢價）子選單
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供應商手冊2.逐步指引

2.1.3.打算／拒絕回覆

(4) 確認您是否「Intend to Respond」（打算回覆）或「Decline to Respond」（拒絕回覆）

(3) 查看您已發送的 RFQ

2.1.供應商填寫回覆 2.2.向買方／類別經理提交回覆
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2.1.4.填寫您的回覆

顯示您的回覆摘要

(5)要編輯部分以輸入您的回覆，請點擊鉛筆圖示

供應商手冊2.逐步指引

2.1.供應商填寫回覆 2.2.向買方／類別經理提交回覆
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2.1.5.填寫您的回覆

(6) 然後您可以開始輸入您的回覆

請注意:我們詢問「資料檔案問題」是因這些問題與您的供應商資料不符，應由
供應商機構定期維護和更新。這些問題只需要回答一次，並
自動套用於日後的 Rfx。

供應商手冊2.逐步指引

2.1.供應商填寫回覆 2.2.向買方／類別經理提交回覆
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2.1.6.您可能需要幾個信封來填寫 (Q,T,C) 的回覆

供應商手冊2.逐步指引

(7) 確保您編輯每個信封並提供您的回覆

2.1.供應商填寫回覆 2.2.向買方／類別經理提交回覆
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2.2. 提交您的回复

(1) 填写完所有问题后，请检查您的回答 总结以确保所需的一切都已得到解答。

(2) 如果一切正常，请单击“提交响应”

任何缺失的内容都会被标记，请更正并重新提交

(3) 单击“确定”

供應商手冊2.逐步指引

2.1.供應商填寫回覆 2.2.向買方／類別經理提交回覆
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RFx 查詢／訊息
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RFx 支援查詢
請使用日立採購平台的留言板進行查詢，而不是使用電郵，以便負責 RFx 的正確人
員能給予可追蹤及一致的回覆。
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3.1. – 使用消息板工具

(2) 输入主题标题

(5) 发信息

(4) 附上任何附件

(3) 输入消息正文

(1) 导航至消息区域 > 创建消息

3. RFx 查詢／訊息 供應商手冊




